
2026年度採用 専任事務職員（新卒）募集要項 

 

【募集職種】  専任事務職員（総合職） 

【採用予定日】 2026年 4月 1日 

【募集人員】  若干名 

【応募資格】  2026年 3月末までに大学または大学院を卒業・修了見込みである方。 

【職務内容】  大学運営に関わる総務/経理など管理業務、教務/国際交流など学生支援業務

といった事務業務全般。付属柏中学校・高等学校の運営に携わる業務全般。 

【勤務場所】  龍ケ崎キャンパス（龍ケ崎市）、新松戸キャンパス（松戸市）、 

付属柏中学校・高等学校（柏市） 

【雇用形態】  正社員 

【試用期間】  あり（入職後 3ヶ月間） 

【社会保険】  健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険 

【勤務時間】  8：50～17：10（うち休憩 60分）※一部配属部署により異なります。 

【休日・休暇】 土曜、日曜日、祝日、有給休暇、夏季(特別)休暇、冬季休暇 等 

        ＊各種イベント等により休日に出勤する場合があります。（振替休日あり） 

【初任給】   (学部卒) ：232,064円 

        (大学院卒)：244,160円 

【賞与】     あり（年 3回）（＊2023年度実績） 

【昇給】        あり（年 1回） 

【応募書類】  ①エントリーシート兼履歴書 

＊本学ホームページよりダウンロードできます。 

<関連リンク「【職員（新卒）】エントリーシート」>をご参照ください。  

＊追加の応募書類については、5月 1日（木）以降にご応募いただいた方を 

対象に、別途ご案内いたします。 

【応募方法】  応募書類をファイル添付しメールにて流通経済大学人事課へ送付ください。 

        <送付先アドレス：kyujin@rku.ac.jp> 

        ＊送付メール題名に「氏名 2026年度専任事務職員応募」と記載すること。 

        ＊添付ファイルは PDF形式、パスワードを設定の上、別メールにてパスワ

ードを送付ください。 

【応募締切】  2025年 4月 30日（水）必着 

【選考方法】  書類選考、面接 他（書類選考結果、通過者の方を対象に追加の応募書類の

提出及び一次試験の日程等をご連絡いたします） 

【問合せ先】   〒301-8555 茨城県龍ケ崎市 120番地 

        流通経済大学 人事課 新卒採用担当 ℡ 0297-60-1152（直） 

0297-64-0001（代） 

 

                                                   以上 
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